
АДМИНИСТРАЦИЯ 

Саянского района 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
с. Агинское 

24.07.2020                                                                                № 378-п 

 

Об утверждении положения об организации  

учета детей,подлежащих обучению по образовательным программам  

дошкольного, начального общего, основного общего  

и среднего общего образования в образовательных 

организациях Саянского муниципального района 

 

 

В целях реализации права граждан на получение образования, 

реализации полномочий органов местного самоуправления в сфере 

образования в части учета детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного , начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, в соответствии с Федеральным Законом Российской 

Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах 

системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних», руководствуясь статьями 62,81 Устава Саянского 

муниципального района Красноярского края,ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Утвердить положение «Об организации учета детей,подлежащих 

обучению по образовательным программам дошкольного, начального 

общего, основного общего и среднего общего образования в 

образовательных организациях Саянского муниципального района» 

(приложение 1). 

2. Признать утратившим силу постановление администрации 

Саянского района «Об утверждении положения об организации учета детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам  дошкольного, 

начального общего, основного общего  и среднего общего образования в 

образовательных  организациях Саянского района» от 11.02.2014г. № 96-п.  

3. МКУ «Управление образования администрации Саянского района» 

(Е.В Рябцева) организовать работу по учету детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, начального общего, основного 

общего и среднего общего образовании в образовательных организациях 

Саянского муниципального района. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 



заместителя главы района по социальным вопросам (Н.В.Данцева). 

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания, 

подлежит размещению на официальном веб – сайте Саянского 

муниципального района: www.adm-sayany.ru и опубликованию в 

общественно-политической газете Саянского района «Присаянье». 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

к постановлению  

администрации Саянского района 

от 24.07.2020  № 378-п 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации учета детей,  подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего 

общего образования в образовательных организациях Саянского 

муниципального района 

 

1. Общие положения  

1.1. Настоящее Положение об организации учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам дошкольного, начального 

общего, основного общего и среднего общего образования в 

образовательных организациях Саянского муниципального района (далее- 

Положение) разработано в соответствии с Федеральным Законом Российской 

Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах 

системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних», Федеральным Законом от27.07.2006 года №149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и 

в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих 

обязательному обучению  по образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее 

– учет детей), а также определения порядка взаимодействия органов, 

учреждений и организаций, расположенных на территории Саянского 

муниципального района, участвующих в проведении учета детей. 

1.2. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все 

дети в возрасте от 2 месяцев до 18 лет, проживающие или пребывающие на 

территории Саянского муниципального района, в целях обеспечения их 

конституционного права на получение обязательного общего образования. 

1.3. Информация по учету детей, предоставляемая в соответствии с 

настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и 

использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации».  

 1.4.Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению в 

образовательных организациях, реализующих образовательные программы 

дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, но не получающих общего образования, осуществляется в 

рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики 



безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с 

заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим 

законодательством. 

1.5. Выявление и учет детей получающих образование вне 

общеобразовательной организации в форме семейного образования и 

самообразования осуществляет МКУ «Управление образования 

администрации Саянского района»: 

 

 

2. Источники формирования базы данных о детях, подлежащих 

обязательному обучению  

2.1. Деятельность по учету детей, подлежащих обязательному 

обучению в образовательных организациях, реализующих программы 

дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 

образования (далее - учет детей), осуществляетУправление образования. 

2.2. Учет детей осуществляется путем формирования базы данных о 

детях, подлежащих обязательному обучению (далее –база данных), которая 

формируется и находится (хранится, функционирует) в Управлении 

образования. 

2.3. В учете детей участвуют: 

- муниципальные общеобразовательные организации, реализующие 

программы начального общего, основного общего и среднего общего 

образования (далее – общеобразовательные организации); 

- муниципальные образовательные организации, реализующие 

образовательную программу дошкольного образования (далее – дошкольные 

образовательные организации); 

- профессиональная образовательная организация; 

- МКУ «Управление образования администрации Саянского района»; 

- органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних, комиссия по делам 

несовершеннолетних и защите их прав,  

- администрации сельских поселений..  

2.4. Источниками формирования базы данных служат данные: 

общеобразовательных организаций, дошкольных образовательных 

организаций,профессиональной образовательной организации, Управления 

образования, органов  и учреждений системы профилактики безнадзорности 

и правонарушений несовершеннолетних. 

2.5. Данные, получаемые в соответствии с пунктом 2.4 настоящего 

Положения, оформляются списками, содержащими персональные данные о 

детях. Указанные сведения предоставляются руководителями организаций, 

перечисленных в пункте 2.3 настоящего Положения, в Управление 

образования. 

 

 

 



3. Организация учета детей в муниципальных образовательных 

организациях, реализующих программы дошкольного образования  

3.1. Дошкольные образовательные организации: 

3.1.1.  Осуществляют учет всех детей в возрасте от 2 месяцев  до 6 лет 6 

месяцев (с учетом возраста ребенка на 1 сентября следующего учебного 

года), проживающих на территории, закрепленной за дошкольным 

учреждением, и имеющих право на получение дошкольного образования, и 

предоставляют информацию в Управление образования ежегодно на 20 

сентября текущего года в соответствии с приложением 1 к настоящему 

Положению. 

3.1.2. Осуществляют учет детей дошкольного возраста, проживающих 

на территории, закрепленной за дошкольным учреждением, но не 

получающих дошкольного образования. Предоставляют в Управление 

образования информацию, согласованную с администрацией сельского 

совета о таких детях ежегодно на 20 сентября текущего года в соответствии с 

приложением 2 к настоящему Положению.  

3.1.3.Осуществляют учет детей, достигших возраста 6 лет 6 месяцев к 1 

сентября текущего года, завершающих получение дошкольного образования 

в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем учебном 

году. Предоставляют в Управление образования информацию о таких детях 

ежегодно до 1 марта текущего года в соответствии с приложением 3 к 

настоящему Положению. 

3.1.4. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктами. 3.1.1., 

3.1.2., 3.1.3. настоящего положения оформляются списками, заверяются 

подписью руководителя и печатью образовательной организации, и 

направляются ежегодно в Управление образования в вышеуказанные сроки в 

печатном и электронном варианте.  

3.1.5. Обеспечивают хранение списков детей и иной документации по 

учету и движению обучающихся до получения ими дошкольного 

образования в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ 

"Об информации, информационных технологиях и о защите информации''. 

4. Организация учета детей в муниципальных образовательных 

организациях, реализующих программы начального общего, основного 

общего, среднего общего образования 

4.1. Общеобразовательные организации: 

4.1.1. Осуществляют учет всех детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 

лет, проживающих на территории, закрепленной  за общеобразовательными 

учреждениями, и подлежащих обучению. 

4.1.2. Осуществляют учет детей, получающих начальное общее, 

основное общее или среднее общее образование в общеобразовательном 

учреждении. Формируют отчет об обучающихся в базе данных Краевой 

информационной автоматизированной системы Управления образования 



(далее КИАСУО).Предоставляют в Управление образования информацию о 

таких детях ежегодно на 20 сентября текущего года в соответствии с 

приложением 4 к настоящему Положению. 

4.1.3. Осуществляют учет обучающихся, получающих начальное общее, 

основное общее образование в форме семейного образования, среднее общее 

образование - в форме самообразования, заявившихся в 

общеобразовательное учреждение для прохождения промежуточной и/или 

государственной итоговой аттестации. 

4.1.4. Осуществляют учет детей, прибывших в общеобразовательное 

учреждение, выбывших из образовательного учреждения и направляет 

данные о движении учащихся по итогам каждой четверти в управление 

образованияв соответствии с приложением 5 к настоящему Положению. 

4.1.5. Осуществляют учет детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, 

проживающих на территории, закрепленной за общеобразовательными 

учреждениями, но не получающих начального общего, основного общего 

или среднего общего образования по состоянию здоровья. Предоставляют в 

Управление образования информацию о таких детях ежегодно на 20 

сентября текущего года. 

4.1.6. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально-

опасном положении, а также не посещающих и систематически 

пропускающих занятия по неуважительным причинам, принимают меры по 

их воспитанию и получению ими общего образования. Предоставляют в 

Управление образования информацию о таких детях до 5 числа каждого 

месяца за предыдущий месяц в соответствии с приложение № 6 к 

настоящему положению.  

4.1.7.Информируют  в 3-х дневный срок Управление образования, 

комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации 

Саянского муниципального района в письменном виде о  детях, 

прекративших обучение до получения общего образования. 

 4.1.8. Обеспечивают хранение списков детей и иной документации по 

учету и движению обучающихся до получения ими основного общего или 

среднего общего образования в порядке, обеспечивающем ее 

конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона 

от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 

защите информации». 

 

5. Организация учета детей в МКУ «Управление образования 

администрации Саянского района» 

5.1. Управление образования:  

5.1.1. Осуществляет общее организационное и методическое 

руководство работой по учету детей. 

5.1.2. Осуществляет сбор и анализ (учет) информации о детях: 

- имеющих право на получение дошкольного, начального общего, 

основного общего, среднего общего образования проживающих на 



территории, закрепленной за муниципальными образовательными 

организациями Саянского муниципального района: 

- получающих образование в муниципальных образовательных 

организациях Саянского муниципального  района, реализующих программы 

дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего 

образования (через программу КИАСУО,  АИС «Прием заявлений в 

учреждения дошкольного образования»); 

- прибывших в муниципальные образовательные учреждения и 

выбывших из муниципальных образовательных учреждений, реализующих 

программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего 

общего образования (через программу КИАСУО,  АИС «Прием заявлений в 

учреждения дошкольного образования»); 

- проживающих на территории, закрепленной за образовательными 

учреждениями, но не получающих дошкольного, начального общего, 

основного общего или среднего общего образования в возрасте от 2 месяцев 

до 18 лет; 

- отчисленных из общеобразовательной организации по основаниям, 

обусловленным частью 4 статьей 43 Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ» (ежемесячно); 

- не посещающих или систематически пропускающих без уважительной 

причины занятия в муниципальных образовательных организациях 

Саянского муниципального района (ежемесячно). 

5.1.3.Осуществляет учет обучающихся, получающих дошкольное, 

начальное общее, основное общее образование в форме семейного 

образования, среднее общее образование - в форме самообразования. 

5.1.4.Осуществляют сбор, хранение и использование информации и по 

учету детей в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

5.1.5.Организует прием информации от граждан по телефонам «горячей 

линии»: 8(391)421-8-50, 8(391)421-4-38  - о детях, проживающих на 

территории Саянского муниципального района, подлежащих обучению, но 

не получающих начального общего, основного общего или среднего общего 

образования.  

5.1.6. Принимает меры и осуществляет контроль по устройству детей в 

возрасте от 6 лет 6месяцев до 18 лет, проживающих на территории Саянского 

муниципального района и подлежащих обучению, но не получающих 

начального общего, основного общего или среднего общего образования, на 

обучение в муниципальные общеобразовательные организации. 

5.1.7. Представляет в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите 

их прав администрации Саянского муниципального района следующую 

информацию: 

- об обучающихся, не приступивших к занятиям в общеобразовательных 

организацияхСаянского муниципального района; 



- о выявленных детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, 

проживающих на территории Саянского муниципального района, 

подлежащих обучению, но не получающих начального общего, основного 

общего или среднего общего образования, и принятых мерах по организации 

их обучения (в течение трех рабочих дней с момента выявления). 

 
6. Взаимодействие организаций и учреждений, осуществляющих 

деятельность на территории Саянского муниципального района  
 

6.1. Управление образования, образовательные организации,  

администрации сельских поселений, территориальный отдел КГКУ «УСЗН 

по Саянскому району Красноярского края», ОПМО МВД России 

«Ирбейский», учреждения здравоохранения, КГБУСО «Комплексный центр 

социального обслуживания населения «Саянский», Комиссия по делам 

несовершеннолетних и защите их прав при администрации Саянского 

муниципального района, орган опеки и попечительства: 

- организуют работу по учету детей определѐнных законодательством; 

-направляют списки детей в рамках полномочий, определенных 

законодательством; 

- проводят информационно-разъяснительную работу с населением о 

необходимости взаимодействия при проведении работы по учету детей. 

- обеспечивают прием информации о детях, подлежащих обучению, 

своевременно направляют сведения о выявленных детях в образовательные 

организации, Управление образования и комиссию по делам 

несовершеннолетних и защите их прав. 

- оказывают содействие образовательным организациям и управлению 

образования в проведении работы по учету детей. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

СВЕДЕНИЯ 

о детях в возрасте от 2 месяцев  до  6 лет (и старше), 

проживающих на территории, закрепленной за дошкольным учреждением, и 

имеющих право на получение дошкольного образования 

(наименование ДОУ, направляющего сведения) 

 

№ 

Ф.И.О. 

ребенка, 

посещающего 

ДОУ  

Дата 

рождения  

Адрес места 

жительства/пребывания 

(постоянно/временно) 

Причина 

нахождения 

ребенка в 

учреждении 

     

 

Дата  

Руководитель образовательной организации ___________ _______________  

(подпись) (Ф.И.О.)  

 

Приложение № 2 

СВЕДЕНИЯ 

о детях в возрасте от 2 месяцев  до  6 лет (и старше)не посещающих 

дошкольную организацию  

(наименование ДОУ, направляющего сведения) 

 

№ 

Ф.И.О. ребенка, 

посещающего 

ДОУ  

Дата рождения  

Адрес места 

жительства/пребывания 

(постоянно/временно) 

    

 

Дата  

Руководитель образовательной организации ___________ _______________  

 (подпись) (Ф.И.О.)  

Приложение № 3 

СВЕДЕНИЯ 

о детях, завершающих получение дошкольного образования и подлежащих 

приему в 1-ый класс в _________ году 

(наименование ДОУ, направляющего сведения) 

№ 
Ф.И.О. 

ребенка  

Дата 

рождения  

Адрес места 

жительства/пребывания 

(постоянно/временно) 

Возраст 

ребенка 

(на 01.09) 

     

 

 

Дата  

Руководитель образовательной организации ___________ _______________  
 



Приложение №4 

к положению  

СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ 

(наименование общеобразовательной организации, направляющей сведения)  

(по состоянию на ______________).  

Данные заполняются по каждому населенному пункту отдельно  

№ 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

учащегос

я 

Клас

с 

Дата 

рождени

я 

Фамилия, имя, 

отчество 

родителей 

(законных 

представителей

) 

Домашни

й адрес, 

телефон 

Примечани

е (отметка в 

случае 

прибытия 

или убытия 

учащегося 

из ОУ) 

Наименование населенного пункта __________ 

       

Итого: - детей в возрасте 6 лет 6 месяцев (____ г.р.) - … чел., 

- в возрасте 7 лет (____ г.р.) - .. чел.,  

- в возрасте 8 лет (____ г.р.) - .. чел.,  

- в возрасте 9 лет (____ г.р.) - .. чел.,  

- в возрасте 10 лет (____ г.р.) - .. чел.,  

- в возрасте 11 лет (____ г.р.) - .. чел.,  

- в возрасте 12 лет (____ г.р.) - .. чел.,  

- в возрасте 13 лет (____ г.р.) - .. чел.,  

- в возрасте 14 лет (____ г.р.) - .. чел.,  

- в возрасте 15 лет (____ г.р.) - .. чел.,  

- в возрасте 16 лет (____ г.р.) - .. чел.,  

- в возрасте 17 лет (____ г.р.) - .. чел.,  

- в возрасте 18 лет (____ г.р.) - .. чел.,  

Всего детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет. 

 

Дата  

Руководитель общеобразовательной организации ______________ _____ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 5 

к положению  

Сведения  о детях, выбывших (в т. ч. отчисленных) из МОУ 

(наименование общеобразовательного учреждения, направляющей сведения) 

№ 
Фамилия 

И.О. 

Дата 

рождения 
ОУ Класс Параллель 

Дата 

приказа 

Номер 

приказа 

Адрес 

выбытия 

Причина 

выбытия 

Место 

выбытия 

           

 

Дата  

Руководитель общеобразовательной организации ______________ _____ 

 

Сведения о детях, прибывших в МОУ 

(наименование общеобразовательной организации, направляющего сведения)  

№ Фамилия И.О. 
Дата 

рождения 
ОУ Класс  

Дата 

приказа 

Номер 

приказа 
Откуда прибыл Код места 

         

 

Дата  

Руководитель общеобразовательной организации ______________ _____ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 6  

к положению  

МКОУ_______________________________________  
Таблица 1 

Список обучающихся, отчисленных из общеобразовательной организации (далее – ОО)  

в соответствии с частью 4 статьи 43 Федерального закона «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

 
№ 

п/п 
Фамилия  Год 

рождения 
СОП Причины отчисления 

     
 

Таблица 2
 

Список обучающихся, систематически пропускающих учебные занятия (свыше 30 %  

от общего количества учебных занятий образовательной программы) без уважительной 

причины 

 
№ 

п/п 
Фамилия Год 

рождения 
СОП Меры, предпринимаемые 

ОО 

     

 

Таблица 3 

№ 

п/п 
Обстоятельства происшествия Дата обращения в ОВД 

1. пример: Происшествий не выявлено - 
 

Таблица 4 

№ 

п/п 
Информация о детях обратившихся за мед.помощью в связи с 

имеющимися у них телесными повреждениями 

насильственного характера 

Информация о фактах 

применения 

антипедагогических 

методов воспитания 

работниками 
ФИО ребенка Принятые меры 

1. пример:           - - Данных фактов нет 
 

 

 

 

 

 

Руководитель общеобразовательной организации ______________ _____ 

 

 

 

 

 


